Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 3298-1170 (Secretaria) 82 99345-2229 (Secretdrio)
E-mail: administracao@portodepedras.al.gov.br

SETOR DE RECURSOS HUMANOS
§ Emissdo de Certiddo por tempo de servico;
* Arquivo profissional centralizado;
* Solicitagdo de emissé@o de contra cheque;
4 Envio da DIRF;
Elaboracdo da Folha de Pagamento.

SETOR DE CONTABILIDADE

Informac¢do de Dotagcdo Orgcamentaria para processos licitatérios;
Informacdo de Dotacdo Orcamentdria para processos de compra;
* Emissdo de Notas Empenho, Liquidagdo e Pagamento;

<4 Conciliag&o Contdbil;

4 Envio do arquivo SICAP/TCE.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E FINANCAS

oo . [

7 Rua Dr. Sebastido da Hora, 404 - Centro
' CEP 57.945-000




Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Tesoureira: Reneildes Meneses Plech

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99345-2229 (Secretdrio) / 82 99159-5563 (Tesoureira)
E-mail: tesourariac@portodepedras.al.gov.br

§ Controle de contas a pagar;

§ Cronograma para pagamento;

* Responsdvel pelos repasses institucionais para os Fundos Municipais,
Camara e Instituto Municipal de Previdéncia.

TESOURARIA
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Pregoeiro: Jodo Ricardo Barbosa Juligo

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99345-2229 (Secretario) / 82 99318-2270 (Pregoeiro)
E-mail: licitacoes@portodepedras.al.gov.br

§ Abertura de procedimentos licitatorios ;

§ Readliza¢cdo das reunides dos certames;

< Cadastro das empresas;

4 Entrega de edital;

§ Acompanhamento das vigéncias dos contratos e atas.

LICITACOES E CONTRATOS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Comprador: Dayse Maria Mota de Souza

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99345-2229 (Secretdrio) / 82 99647-6463 (Compradora)
E-mail: compras@portodepedras.al.gov.br

CENTRAL DE COMPRAS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Diretor: Iran Zacarias dos Santos

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99345-2229 (Secretdrio) / 82991418128 e 82 99910-9836 (Diretor)
E-mail: tributos@portodepedras.al.gov.br

4 Alvard de Localizagdo e Funcionamento;

* Nota Fiscal Eletronica Avulsa;
* Cadastro e Regularizagcdo Imobiliaria.

DIRETORIA MUNICIPAL
DE TRIBUTOS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Ivaldo Costa Pedrosa

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99195-2286 (Secretario)
E-mail: agricultura@portodepedras.al.gov.br

§ Andlise amostras e emissdo de laudos relativos a sanidade animal;
* Cadastrar propriedade rural, produtor, atividades e producgdes;

4 Declaraga@o Anual/Complementar de Rebanho;

§ Emiss@o de Guia de Transito Animal - GTA;

4 Notificacdo Sanitaria;

* Declara¢do de Conformidade Sanitdriq;

SECRETARIA MUNCIPAL DE
AGRICULTURA
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https://www.agricultura.rs.gov.br/carta-de-servicos/servicos?servico=1383
https://www.agricultura.rs.gov.br/carta-de-servicos/servicos?servico=1386

Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Coord. de Atencdo Primaria: Adalmir da Conceigao Silva

Diretor Administrativo: Hermans Werley Mota

Assessoria Administrativo: Fernanda Silva Costa
Regulacdo/Marcagéo: Josiane dos Santos Silva

Coord. de Saude Bucal: Eduardo de Paiva Lima

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 17h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / funciondrios;

* Setor de Regulagcdo e Marcagdo de exames e consultas especializados;

§ Entrega de resultados de exames (Setor de Regulac¢do)

* Monitoramento e dispensa de AlHs - Autforizagdo de Internagdo
Hospitalar, mediante solicitacdo médica e assinada pelo médico
autorizador de internacbes e exames de Alta Complexidade (estes
exames, mediante disponibilidade pelo SUS).

Observacd@o: Exames e Consultas, solicitados através de formuldrio
especifico, pelo médico/enfermeiro da Atencdo Bdsica.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha
Coordenador: Adalmir da Conceigao Silva

Eduardo de Paiva Lima
Diretor: Fernanda Silva Costa

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento Psicossocial;

* Especialidades: Psiquiatra, Farmacéutica, Enfermeiro, Assistente Social,

§ Fisioterapeuta, Nutricionista, Profissionais de educacdo fisica e Artes@o
de materiais reciclaveis;

4 Acolhimento Diurno de paciente;

§ Atendimento Individual, em Grupo e Domiciliar;

* Praticas Corporais, Expressivas e Comunicativas;

<4 Dispensacao de medicamentos basicos.

Documentos: Receita Médica com carimbo e assinatura e Cartdo SUS.

CENTRO DE ATENDIMENTO PSICOSOCIAL
DR. IB GATO FALCAO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha
Coordenador: Adalmir da Conceigao Silva

Eduardo de Paiva Lima
Diretor: Camila Gomes Alves Munhoz

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

§ Dispensacdo de medicamentos bdsicos e correlatos;
* Orientacdo do uso adequado da medicagdo.

Documentos:; Receita Médica com carimbo e assinatura e Cartdo SUS.

CENTRAL ASSISTENCIA FARMACEUTICA
DR. HELDER LOUREIRO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha
Coordenador: Jeane Marques

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 994 12-1288 (Secretario)
82 99146-9649 (Coordenacdo)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Licenciamento dos estabelecimentos sujeitos a VigilGncia Sanitaria;
Cadastro de estabelecimentos sujeitos a Vigildncia Sanitdria;
Inspecdo dos estabelecimentos sujeitos a VigilGncia Sanitaria;
Cadastro, Inspecdo e Licenciamento Sanitdrio de estabelecimentos de
servicos de alimentagdo;

Recebimento e Atendimento de denuncias/reclamacdes;
Atividades Educativas para a sociedade em geral;

Investigacdo de surtos de infecgéio em servico de saude;

* Investigacdo de queixa técnica ou evento adverso;

§ Investigacdo de surtos de doencas transmitida por alimentos;
Inspecdo sanitaria em ambientes livres do tabaco;

Instaurag¢do de processo administrativo de VISA;

Exclusdo de cadastro de estabelecimento sujeito a VISA,

+44 444

+44

Documentos: Carteira de Identidade e Cartdo SUS.

VIGILANCIA SANITARIA
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Coord. de Atencdo Primaria: Adalmir da Conceigao Silva

Coord. de Sauvde Bucal: Eduardo de Paiva Lima

Coordenador NASF: Jeane Marques

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
82 99146-9649 (Coordenacdo)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

§ Atendimento de Nucleo de Apoio ad Saude da Familia - Tipo 2;
* Profissional de Educac¢do Fisica na Saude;

4 Nutricionista;

* Fisioferapeuta;

§ Psicélogo;

* Atendimento em terapia individual em grupo;

* Praticas corporais (grupos);

4 Atividade educativa (grupos);

Observacdo: Profissionais com 20hrs semanais, atendimento
encaminhados pela ESF.

Documentos: Carteira de Identidade e Cartdo SUS.

NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA
UBS CENTRAL - JOSE ALOISIO DA CUNHA

oo . [

7 Av. José Moraes de Mendonca, S/N° - Centro
' CEP 57.945-000




Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Assessoria Administrativa: Fernanda Goes

Responsavel Técnico: Eduardo de Paiva Lima

Coordenador NASF: Lucas Cotinguiba Rego

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretdrio)
82 98107-6985 (Assessoria Administrativa)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

4 Exames Bioguimicos

* Exames hematoldgicos e Hemostasia
§ Exames Soroloégicos e Imunobiolégicos;
* Exames Coprologicos;

4 Exames de Uroandlise;

4 Exames Hormonais;

Exames Microbioloégicos;

Exames Imunohematoldgicos.

++

Documentos: Receitudrio Médico / Enfermeiro, Carteira de Identidade e
Cartdo SUS.

SAO LUCAS LABORATORIO DE ANALISES

CLINICAS - SUS (TERCEIRIZADO)

Av. José Moraes de Mendonca, S/N° - Centro
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Coord. de Atencdo Primaria: Adalmir da Conceigao Silva

Coord. de Saude Bucal: Eduardo de Paiva Lima

Diretor: Carline Ferreira Martins
Coordenador: Desyrre Karollem Bueno da Luz
Médico: lvisson Alexandre Pereira da Silva

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

§ Acompanhamento da gestante e do bebé (pré-natal, puerpério e
puericultura);

§ Consulta médica e de enfermagem;

4 Consulta e fratamento odontologico;

* Curativos, Nebulizagcdo e Imunizag¢do (vacinas) ;

§ Dispensacdo de medicamentos bdsicos;

* Exame preventivo Colpocitologia (c@ncer de colo de utero);

* Grupo de educagdo em saude;

* Teste do pezinho e Testes rapidos (HIV, Sifilis, Hepatite B e C);

* Triagem (Afericdo de pressdo, glicemia, avaliagcdo antropométrica (peso e
altura);

4 Visitas Domiciliares pelo ACS (minima 071 por familia/més);

§ Visita Compartilhadas (ACS, Médico, Enfermeiro, Dentistas e Téc. de
Enfermagem) ( Acamados, Idosos e outros).

Documentos: Carteira de Identidade e Cartdo SUS.

UNIDADE DE SAUDE DA FAMILIA JOSE
FERREIRA DE MACEDO - UBS TATUAMUNHA
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Coord. de Atencdo Primaria: Adalmir da Conceigao Silva

Coord. de Saude Bucal: Eduardo de Paiva Lima

Diretor: Carline Ferreira Martins
Coordenador: Denille de Mendon¢a Rego

Médico: Terezinha de Almeida Cavalcante

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

§ Acompanhamento da gestante e do bebé (pré-natal, puerpério e
puericultura);

§ Consulta médica e de enfermagem;

4 Consulta e fratamento odontologico;

* Curativos, Nebulizagcéo e Imunizag¢do (vacinas) ;

§ Dispensacdo de medicamentos bdsicos;

* Exame preventivo Colpocitologia (c@ncer de colo de utero);

* Grupo de educagdo em saude;

* Teste do pezinho e Testes rapidos (HIV, Sifilis, Hepatite B e C);

* Triagem (Afericdo de pressdo, glicemia, avaliagcdo antropométrica (peso e
altura);

4 Visitas Domiciliares pelo ACS (minima 071 por familia/més);

§ Visita Compartilhadas (ACS, Médico, Enfermeiro, Dentistas e Téc. de
Enfermagem) ( Acamados, Idosos e outros).

Documentos: Carteira de Identidade e Cartdo SUS.

UNIDADE DE SAUDE DA FAMILIA DO
CURTUME - UBS CURTUME
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Marcelo Souza Cunha

Coord. de Atencdo Primaria: Adalmir da Conceigao Silva

Coord. de Saude Bucal: Eduardo de Paiva Lima

Diretor: Camila Gomes Alves Munhoz
Coordenador: Jeane Marques

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretario)
82-99146-9649 (Coordenacdo)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

§ Atividades educativas para a populacdo e profissionais;
* Visitas domiciliares de orientacdo e borrifagcdo;
4 Coleta de material para exame (Schistosoma);

Observacdo: monitora as doencgas: Schistosoma, Peste, doencas
tfransmitidas pelo Aedes Aegypti, chagas.

Documentos: Carteira de Identidade e Cartdo SUS.

VIGILANCIA EM SAUDE
ENDEMIAS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Controlador Geral: Edson Fausto da Silva
Controle Interno: Jose Jerfeson Wanderley da Silva

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 98886-7181 (Controle Interno) / 82 99170-6750 (Controlador Geral)
E-mail: controladoria@portodepedras.al.gov.br

§ Fiscalizac@o contdbil, financeira, orcamentadria, operacional e patrimonial
(Auditoria e Controle Interno);

§ Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, acompanhando e fiscalizando a
execugdo orcamentaria;

§ Andlise dos resultados, quanto & eficadcia e a eficiéncia, da gestdo
orcamentdariq, financeira, patrimonial e fiscal,

§ Exame das fases de execu¢do da despesa;

§ Apura as denuncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas, em relacdo aos atos financeiros e orcamentarios;

* Criar comissdes para o fiel cumprimento das suas atribuicoes;

* Implementar o controle social da Administragcdo Municipal;

CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Ouvidor Geral: Edson Fausto da Silva
Ouvidor Interno: Luiz Gustavo Monteiro C. dos Santos

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 98855-1222 (Ouvidor Interno) / 82 99170-6750 (Ouvidor Geral)
E-mail: ouvidoria@portodepedras.al.gov.br

+ Denuncia: comunicacdo de pratica de ato ilicito de leis e normas
municipais.

* Doacdo: possibilita a repassar bens a administragcdo publica com o intuito
de beneficiar a prestacdo do servico publico.

* Elogio: demonstra reconhecimento, apre¢co ou satisfagcdo com o
atendimento ou com a prestacdo de um servico publico.

* Informacdo: duvidas sobre formas, atendimentos atuacdo da prestacdo
de servigcos de servigos publicos.

§ Reclamacgdo: € o desagrado ou protesto quanto ao servico prestado,
acdo ou omiss@o da administra¢céo ou do servidor publico;

§ Manifestagdo: pode indicar insatisfagcdo, reclamagdo, noticiar problemas.

* Sugestdo: apresenta ideia ou proposta para o aprimoramento dos
servicos readlizados pela administragcdo publica.

Acesse o site:
https://falabr.cgu.gov.br/publico/AL/PortodePedras/Manifestacao/Regist
rarManifestacao

OUVIDORIA GERAL
DO MUNICIPIO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Procurador Geral: Francisco Damaso Amorim Dantas
Procurador Interno: José Ricardo Santos Do Nascimento

Ronald Pinheiro Rodrigues

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99605-9000 (Procurador Geral)
E-mail: procuradoria@portodepedras.al.gov.br

* Assistir e assessorar diretamente o Prefeito no trato de questdes juridicas em
geral, sob a forma de estudos, pesquisas, investigagdes, pareceres, exposicdio
de motivos, bem como no controle da legitimidade dos atos administrativos;

* Representar e defender judicial e extrajudicialmente o Municipio;

Elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito, referentes a
assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

* Examinar a legislagéo Municipal e orientar na colet@nea da legislagcdo federal e
estadual aplicavel ao Municipio;

§ Assessorar juridicamente os diferentes 6rgdos da administracdo nas suas
respectivas areas de atuacdo;

* Analisar, manifestar e elaborar projetos de lei, decretos, vetos, justificativas, e
demais atividades juridicas relacionadas com o processo legislativo;

* Acompanhar e assessorar juridicamente nos contratos administrativos, nos
processos licitatdrios, nos processos de desapropriacdo e nos contratos em
geral, entre outros;

* Exercer outras competéncias para execuc¢do de atividades da drea de atuagdo
da Procuradoria Juridicaq, previstas na Lei Orgdnica Municipal e em outras leis;

* Exercer outras competéncias delegadas pelo Prefeito;

Prestar assisténcia juridica gratuita a comunidades e grupos sociais populares,
na forma de orientacdo juridica, mediacdo de conflitos, formagdo de liderangas
comunitdrias e atuacdo judicial na defesa dos direitos individuais e coletivos, na
forma da lei, em qualquer esfera ou grau de jurisdi¢do, nas questdes atinentes a
regularizagdo fundidria de interesse social

PROCURADORIA GERAL
—~— DO MUNICIPIO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Coordenador de Ensino: Enoc dos Santos

Coordenador Administrativo: José Valnei Constant Galindo
Coordenador de Planejamento: Veronica Fausto do Nascimento Santos
Coordenador de Nutrig¢do Escolar: Laise Limeira Lins Cunha

Coordenador do Senso Escolar: Marcelo do Rego Rapouso
Coordenador da BNCC: Marinalva Santos de Oliveira
Coordenador de Ensino Infantil: Jacileide Chaves dos Santos
Coordenador Creches: Lais Hermenegilda Costa
Coordenador de Ensino Fundamental: Morgana Maria Macedo

Coordenador de EJA: Edson de Oliveira Amaral

Secretaria Escolar: Eliane Patricia dos Santos

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 17h.
Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretdria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / Funciondrios;

§ Expedicdo de documentacdo escolar;

§ Setor de abertura de processos administrativos, tais como: incorporacdes
§ salariais, quinquénio, mudanca de letra, abono e outras solicitagdes.

* Setor de distribuicdo de géneros alimenticios as escolas.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Coordenador Administrativo: José Valnei Constant Galindo

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 17h.
Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretaria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

§ Atendimento ao publico / Funciondrios;

* Livros para leitura Infantil, Infanto-juvenil, Juvenil e Adulto;

§ Enciclopédias para pesquisas Escolares;

§ Salas de reforco escolar;

§ Auditério para reunides que atende ao setor publico e a comunidade.

BIBLIOTECA MUNICIPAL
AURELIO BUARQUE DE HOLANDA
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Madrcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Coordenador do SESI: Marcelo do Rego Rapouso

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 17h.
Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretaria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

§ Atendimento ao publico / Funciondrios;

* Livros para leitura Infantil, Infanto-juvenil, Juvenil e Adulto;
§ Livros diddticos para pesquisa;

§ Salas de reforco escolar;

§ Auditorio para reunides que atende ao setor publico.

SESI
INDUSTRIA DO CONHECIMENTO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretario: Madrcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Diretor de Esporte: Idinaldo Lima Dos Santos

Coordenador de Esporte: José Vercosa Ferreira Neto
Coordenador de Eventos: Elinaldo Soares

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 17h.
Contato: 82 99179-7741 (Secretario)
E-mail: esportes@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / Funciondrios;

4 Escolinha de Futebol;

4 Escolinha de Futevolei;

* Projeto Ténis: Ténis para todos;

* Futsal, voleibol, basquete comunitdrio no Gindsio de Esporte;
4 Torneio de Futebol Municipal;

* Campeonato Municipal Série A e Série B;

§ Futebol de praia (verdo 2020).

DIRETORIA MUNICIPAL
DE ESPORTES
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Madrcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Diretor Geral: Wellington Ferreira da Silva
Diretor Adjunto: Willames dos Santos Lins

Janira dos Santos Silva
Coordenador: Olivia Maria Cunha Falcao

Julian Ferino dos Santos
Rosdlia Melo da Silva

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 19h.
Contato: 82 99329-9861 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretdria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / Funciondrios;

§ Expedicdo de documentacdo escolar. Declaracdo Escolar, Historico

<4 Escolar, Certidées relacionadas ao ambito escolar, etc;

* Atendimento aos pais/responsdveis e alunos (Coordenacdo e direcdo
Escolar).

COMPLEXO EDUCACIONAL
BELMIRA CONCEICAQO LINS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Marcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Diretor Geral: Bartolomeu José do Nascimento
Coordenador: Benedita dos Santos Vila Nova

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 19h.
Contato: 82 99317-2764 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretdria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / Funciondrios;

§ Expedicdo de documentacdo escolar. Declaracdo Escolar, Historico

<4 Escolar, Certidées relacionadas ao ambito escolar, etc;

* Atendimento aos pais/responsdveis e alunos (Coordenacdo e direcdo
Escolar).

ESCOLA MUNICIPAL

JOAO ANTONIO DA COSTA

Praca de S&o José, S/N° - Povoado Lages
CEP 57.945-000




Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Madrcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Diretor Geral: Otoniela de Franca Dorta
Coordenador: Kelly Heizel de Franc¢a Dorta

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 19h.
Contato: 82 99344-3844 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretaria)
E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento ao publico / Funciondrios;

§ Expedicdo de documentacdo escolar. Declaracdo Escolar, Historico

<4 Escolar, Certidées relacionadas ao ambito escolar, etc;

* Atendimento aos pais/responsdveis e alunos (Coordenacdo e direcdo
Escolar).

ESCOLA MUNICIPAL
CARLOS PROCOPIO

oo . [

7 R. José de Moraes Mendonca, S/N° - Tatuamunha
' CEP 57.945-000




Y D
Carta de Servico S‘%C
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Hercilio dos Santos
Coordenador de Cultura: Caique Petuba
Coordenador de Eventos: Hercilio Neto

Hordrio de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08:00h as 12:00h.
Contato: 82 99931-5666 (Coord. de Cultura) 82 99322-7065 (Coord. de Eventos)
82 99339-0243 (Secretario)

E-mail: cultura@portodepedras.al.gov.br

* Atendimento para informagcdes diversas sobre as manifestacdes
Artisticas e Culturais;

+ Cadastro de Camelbs e Comerciantes em dia de eventos;

* Cadastramento das entidades e representantes culturais;

4 Calenddrio de Festividades e eventos culturais;

4 Show de Calouros;

< Feira Literdria;

* Projetos sociais e culturais;

Documentos: Identificacdo com foto.
Tempo de Espera: 20 minutos.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE CULTURA
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Carta de Servico &y

ASSISTENCIA

SOCIAL
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Taciana de Souza Lira Costa
Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva
Coordenador do Bolsa Familia: Alysson Matheus Nogueira de S. Freire

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 99105-0227 (Coordenador) 82 99142-8161 (Assessora)
82 99366-2571 (Secretario)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

* Atendimentos as familias e individuo;

< Visitas domiciliares;

4 Encaminhamento a outros servicos do Governo Federal e a outras
Politicas Publicas;

<4 Emissdo da Carteira do Idoso (Infermunicipal e Interestadual);

* Encaminhamento ao BPC;

* Orientacdo sobre acesso a beneficios, programas e politicas publicas;

§ Ac¢bes comunitarias e particularizadas.

* Cadastramento no Cadastro Unico:

4 Beneficio eventual: cesta basica, auxilio moradia, auxilio natalidade e
auxilio funeral as familias e individuos vulnerdaveis do municipio, conforme
prevé a lei municipal de n°715/2019.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residéncia e N° do NIS.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

d&’/) ~ w:l', Rua da Piedade, S/N°- Salinas
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Carta de Servico &y

ASSISTENCIA

SOCIAL
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Taciana de Souza Lira Costa
Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva
Supervisor do PCF: Thaymar da Silva de Lima Batista

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 99646-6718 (Supervisora) 82 99142-8161 (Assessorq)
82 99366-2571 (Secretario)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

* Acompanhamento semanal as criancas de 0 a 3 para promover o
desenvolvimento integral das crian¢as na primeira inféncia;

* Visitas domiciliares (foram suspensas, porém os acompanhamentos
permaneceram remotos por meio de contato telefénico e redes sociais);

4 Encaminhamento a outros servicos do Governo Federal e a outras

<4 Politicas Publicas;

* Oficinas com os pais e responsdveis (suspensas temporariamente);

§ Oficinas com as Gestantes (suspensas temporariamente);

* Apoio a gestante e a familia na prepara¢cdo para o nascimento e nos
cuidados perinatais;

* Mediar o acesso da gestante, das criangas na primeira infGncia e das
suas familias as politicas e servigos publicos de que necessitem.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residéncia e N° do NIS.

PROGRAMA
CRIANCA FELIZ

d&’/) ~ w:l', Rua da Piedade, S/N°- Salinas

CEP 57.945-000
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ASSISTENCIA

Carta de Servico &y

SOCIAL
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretario: Taciana de Souza Lira Costa
Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h as 16h.
Contfato: 82 99142-8161 (Assessora) 82 99366-2571 (Secretdrio)
E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

§ PAIF: Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familig;
<4 Trabalho em grupo;

<4 Afividades socioeducativas em grupo;

4 Oficina de Futebol;

< Oficina de Bombeiro Mirim.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residéncia e N° do NIS.

SCFV - SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS

d&’/) ~ “"‘T7 Rua da Piedade, S/N°- Salinas

CEP 57.945-000
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ASSISTENCIA

SOCIAL
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretario: Taciana de Souza Lira Costa
Coordenador do CREAS: Erica Maria Alves da Silva

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 99142-8161 (Coordenador) 82 99366-2571 (Secretario)
E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

* PAEFI: Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e
Individuos;

<4 Acolhida;

§ Atendimentos as familias e individuos;

< Visitas domiciliares;

§ Orienta e encaminha os cidaddos para os servicos da Assisténcia Social
ou demais servigos publicos;

4 Orientagdo Juridica;

+ Apoio a familia;

§ Apoio no aceso a documentacdo pessoal;

* Estimula a mobilizagdo comunitaria.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residéncia e N° do NIS.

CREAS - CENTRO DE REAFERENCIA
ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL

d&’/) ~ “"‘T7 Rua da Piedade, S/N°- Salinas
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ASSISTENCIA

SOCIAL
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretario: Taciana de Souza Lira Costa
Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva
Coordenador do CRAS: Osmenia da Silva Dorta

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta Feira das 08h as 16h.
Contato: 82 99142-8161 (Coordenador) 82 99366-2571 (Secretario)
E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

* PAIF: Servigco de Protecd@o e Atendimento Integral a Familig;
Acolhida;

* Grupo de Idosos Costas dos Corais;

4 Grupo de Gestantes;

* Beneficio eventual: Entrega de enxovais as gestantes vulnerdveis do
municipio, conforme prevé a lei municipal de n° 715/2019;Atendimentos as

< familias e Visitas domiciliares;

* Encaminhamento a outros servicos do Governo Federal e a outras
Politicas Publicas;

4 Emisséo da Carteira do Idoso (Intermunicipal e Interestadual);

§ Programa Crian¢a Alagoana (CRIA)

< Programa do Leite;

* PAA (Programa de aquisi¢cdo alimentar)

4 Encaminhamento ao BPC;

* Orientacdo sobre acesso a beneficios, programas e politicas publicas;

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residéncia e N° do NIS.

CRAS - CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL

d&’/) ~ w:l', Rua da Piedade, S/N°- Salinas

CEP 57.945-000




Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Rivaldo de Souza

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Confato: 82 9996-9680 (Secretario)
E-mail: gabinete@portodepedras.al.gov.br

* Avaliacdo geral das atividades desempenhadas em todos os setores e
secretarias;

+ Elaboragcdo de Projetos de Lei, para enviar @ Cadmara;

* Elaboracdo da sanc¢do dos projetos de lei aprovados pela Camara;

4 Elaboragéao de Portarias;

§ Elaboracdo de Decretos.

GABINETE CIVIL
DO PREFEITO

oo . [

7 Rua Dr. Sebastido da Hora, 404 - Centro
' CEP 57.945-000




Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Tertuliana Flavia Cavalcante do Rego

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99690-0280 (Secretario)
E-mail: meioambiente@portodepedras.al.gov.br

* Dispensa de Licenciamento;

* Formuldario de Denuncia Ambiental;

+ Requerimento para Autorizacdo Ambiental de Corte ou Poda;

* Requerimento para Autorizagcdo Ambiental Sonorg;

* Requerimento para Licenca Municipal de Instalagdo;

* Requerimento para Licengca Municipal de Operacdo;

* Requerimento para Licenca Municipal de Operagéo Corretiva;
Requerimento para Licengca Municipal de Regularizacdo;

1 Requerimento para Licenca Municipal por Adesdo e Compromisso;

* Requerimento para Licenca Municipal Prévia.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Pedro Rildomar dos Santos

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99182-1351 (Secretario)
E-mail: obras@portodepedras.al.gov.br

4 Manutengéo da iluminagéo publica;
* Manutenc¢do das vias publicas;

+ Recolhimento de entulhos e metralhas;
4 Coleta de lixo;

<4 Sinalizag&o em via urbana;

4 Reparo de estradas;

* Esgotamento e limpeza de fossa;

4 Manutengdo predial.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
OBRAS E INFRAESTRUTURA
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https://www.piuma.es.gov.br/portal/carta-de-servico/servico/15/manutencao-predial

Carta de Servico

SECTUR
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretario: Zelia Pereira Cavalcanti Barros

Agentes Administrativos: Livia Crisiane
Keila Patricia
Eliziane Alves
Tailane Samira

Horario de Atendimento: Segunda a Sdbado das 08h as 18h
e Domingo das 13h as 18h.
Contato: 82 9992-9178 (Secretario)
E-mail: turismo@portodepedras.al.gov.br

* Disponibilizacdo de informacgdes turisticas da cidade;

* Divulgagcdo do municipio em dambito regional, estadual, nacional e
internacional, promovendo os valores e as potencialidades do municipio;

* Readliza¢cdo de diagndstico, bem como propostas de obras e servigos que
visam a infraestrutura e apoiam a atividade turistica, considerando o
potencial do setor para o desenvolvimento econdmico e social da cidade;

§ Informacdes sobre o Cadastur;

§ Realizacdo de exposi¢cdes de artes para valorizacdo dos artistas locais;

* Gerenciamento das atividades voltadas a Feira de Artes e Artesanato em
conjunto com a Secretaria de Culturaq;

* Promoc¢do do desenvolvimento sustentavel do furismo do municipio;

* Conscientiza¢c@o da preservacdo dos ambientes turisticos da cidade;

* Planejamento e execucdo de programas/eventos/atividades, apoiando as
iniciativas da comunidade, voltadas as atividades turisticas;

* Gerenciamento de agdes relacionadas ao Selo Bandeira Azul em parceria
com a Secretaria de Meio Ambiente.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TURISMO
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Wrsulina Pacheco Nascimento de Souza

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99346-4576 (Secretario)
E-mail: mulheres@portodepedras.al.gov.br

* Orientacdo das Mulheres que sofrem violéncia domeéstica a procurarem
as redes de acolhimento e protecdo.

+ Aulas de Danca 2x por semana - Cursos de Capacitacdo para a
populacdo.

+ Palestras de esclarecimento sobre violéncia ou preconceito contra a
mulher, idoso, LGBTQIA+ e criangas.

* Acdes em alus@o as datas pertinentes a secretaria como entrega de
panfletos, conscientizacdo da populagcdo nos atos de violéncia, abuso,
preconceito, racismo e etc.

* Eventos em prol da populacdo nas datas em que a secretaria se
responsabiliza em forma de comemoracdo, conscientizacdo, como por
exemplo: Dia Internacional da Mulher, Agosto Lilds, destinado ao Combate
contra violéncia a Mulher, etc.

SECRETARIA MUNICIPAL DA
MULHER E DIREITOS HUMANQOS
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Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: José Carlos Anselmo dos Santos
Supervisor: Clemilson de Oliveira Almeida

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 17h.
Contfato: 82 9914-8768 (Secretario)
E-mail: transportes@portodepedras.al.gov.br

* Planejamento, gerenciamento e operacdo do Transito;
* Garantir meios de transporte adequado para atender as necessidades
dos cidaddos;

§ Qualificar os trabalhos cotidianos ligados a veiculos para manutencdo e
* adequacgdes do municipio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPORTES
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Carta de Servico

SECOM
Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Secretdrio: Pedro Ivo Albuquerque Gomes

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99354-2222 (Secretario)
E-mail: ascom@portodepedras.al.gov.br

+ Apresentacdo;

* Elaboracdo e Veiculag@o de Vinhetas;

* Divulgacdo de Agdes Municipais;

§ Elaboracdo e Veiculagcdo de Cards;

* Servicos de Fotografias e Filmagens;

* Recebimento de Oficios, Convites e Correspondéncias Infernas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO SOCIAL
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https://teotoniovilela.al.gov.br/apresenta%C3%A7%C3%A3o
https://teotoniovilela.al.gov.br/elabora%C3%A7%C3%A3o-e-veicula%C3%A7%C3%A3o-de-vinhetas
https://teotoniovilela.al.gov.br/divulga%C3%A7%C3%A3o-de-a%C3%A7%C3%B5es-municipais
https://teotoniovilela.al.gov.br/elabora%C3%A7%C3%A3o-e-veicula%C3%A7%C3%A3o-de-cards
https://teotoniovilela.al.gov.br/servi%C3%A7os-de-fotografias-e-filmagens
https://teotoniovilela.al.gov.br/recebimento-de-of%C3%ADcios-convites-e-correspond%C3%AAncias-internas

Carta de Servico

Prefeito: Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Presidente: Fernando Antoénio de Souza Cunha

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h as 13h.
Contato: 82 99354-2222 (Presidente)
E-mail: previdencia@portodepedras.al.gov.br

INSTITUTO DE PREVIDENCIA

Rua Dr. Sebastido da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000




