
Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
E FINANÇAS

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Emissão de Certidão por tempo de serviço;

Arquivo profissional centralizado;

Solicitação de emissão de contra cheque;

Envio da DIRF;

Elaboração da Folha de Pagamento.

SETOR DE CONTABILIDADE

Informação de Dotação Orçamentária para processos licitatórios;

Informação de Dotação Orçamentária para processos de compra;

Emissão de Notas Empenho, Liquidação e Pagamento;

Conciliação Contábil;

Envio do arquivo SICAP/TCE.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 3298-1170 (Secretaria) 82 99345-2229 (Secretário)

E-mail: administracao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

TESOURARIA



Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Controle de contas a pagar;

Cronograma para pagamento;

Responsável pelos repasses institucionais para os Fundos Municipais,

Câmara e Instituto Municipal de Previdência.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 99345-2229 (Secretário) / 82 99159-5563 (Tesoureira)

E-mail: tesouraria@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Tesoureira:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Reneildes Meneses Plech



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

LICITAÇÕES E CONTRATOS



Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Abertura de procedimentos licitatórios ;

Realização das reuniões dos certames; 

Cadastro das empresas;

Entrega de edital;

Acompanhamento das vigências dos contratos e atas.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 99345-2229 (Secretário) / 82 99318-2270 (Pregoeiro)

E-mail: licitacoes@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Pregoeiro:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
João Ricardo Barbosa Julião



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

CENTRAL DE COMPRAS



Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 99345-2229 (Secretário) / 82 99647-6463 (Compradora)

E-mail: compras@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Comprador:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Dayse Maria Mota de Souza



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

DIRETORIA MUNICIPAL 
DE TRIBUTOS

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Alvará de Localização e Funcionamento;

ISS;

IPTU;

ITBI;

ISS;

Nota Fiscal Eletrônica Avulsa;

Cadastro e Regularização Imobiliária.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 99345-2229 (Secretário) / 82 991418128 e 82 99910-9836 (Diretor)

E-mail: tributos@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Diretor:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Marcelo Henrique V. L. de Vasconcelos
Iran Zacarias dos Santos



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNCIPAL DE 
AGRICULTURA

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Análise amostras e emissão de laudos relativos à sanidade animal;

Cadastrar propriedade rural, produtor, atividades e produções;

Declaração Anual/Complementar de Rebanho;

Emissão de Guia de Transito Animal - GTA;

Notificação Sanitária;

Declaração de Conformidade Sanitária;

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 99195-2286 (Secretário) 

E-mail: agricultura@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Ivaldo Costa Pedrosa

https://www.agricultura.rs.gov.br/carta-de-servicos/servicos?servico=1383
https://www.agricultura.rs.gov.br/carta-de-servicos/servicos?servico=1386


Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNICIPAL 
DE SAÚDE

Rua Fernandes Lima, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / funcionários;

Setor de Regulação e Marcação de exames e consultas especializados;

Entrega de resultados de exames (Setor de Regulação) 

Monitoramento e dispensa de AIHs - Autorização de Internação

Hospitalar, mediante solicitação médica e assinada pelo médico

autorizador de internações e exames de Alta Complexidade (estes

exames, mediante disponibilidade pelo SUS). 

Observação: Exames e Consultas, solicitados através de formulário

específico, pelo médico/enfermeiro da Atenção Básica.

Prefeito: 
Secretário:
Coord. de Atenção Primária:
Diretor Administrativo:
Assessoria Administrativo:
Regulação/Marcação:
Coord. de Saúde Bucal:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva
Hermans Werley Mota
Fernanda Silva Costa
Josiane dos Santos Silva
Eduardo de Paiva Lima

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 17h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

CENTRO DE ATENDIMENTO PSICOSOCIAL
DR. IB GATO FALCÃO

Rua Fernandes Lima, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento Psicossocial;

Especialidades: Psiquiatra, Farmacêutica, Enfermeiro, Assistente Social,

Fisioterapeuta, Nutricionista, Profissionais de educação física e Artesão

de materiais recicláveis;

Acolhimento Diurno de paciente;

Atendimento Individual, em Grupo e Domiciliar;

Práticas Corporais, Expressivas e Comunicativas;

Dispensação de medicamentos básicos.

Documentos: Receita Médica com carimbo e assinatura e Cartão SUS.

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador:

Diretor:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva
Eduardo de Paiva Lima
Fernanda Silva Costa

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

CENTRAL ASSISTÊNCIA FARMACÊUTICA
DR. HELDER LOUREIRO

Rua Fernandes Lima, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Dispensação de medicamentos básicos e correlatos;

Orientação do uso adequado da medicação.

Documentos: Receita Médica com carimbo e assinatura e Cartão SUS.

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador:

Diretor:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva
Eduardo de Paiva Lima
Camila Gomes Alves Munhoz

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

VIGILÂNCIA SANITÁRIA



Av. José Moraes de Mendonça, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Licenciamento dos estabelecimentos sujeitos à Vigilância Sanitária; 

Cadastro de estabelecimentos sujeitos a Vigilância Sanitária; 

Inspeção dos estabelecimentos sujeitos à Vigilância Sanitária;

Cadastro, Inspeção e Licenciamento Sanitário de estabelecimentos de

serviços de alimentação; 

Recebimento e Atendimento de denúncias/reclamações;

Atividades Educativas para a sociedade em geral;

Investigação de surtos de infecção em serviço de saúde;

Investigação de queixa técnica ou evento adverso;

Investigação de surtos de doenças transmitida por alimentos;

Inspeção sanitária em ambientes livres do tabaco;

Instauração de processo administrativo de VISA;

Exclusão de cadastro de estabelecimento sujeito a VISA;

Documentos: Carteira de Identidade e Cartão SUS.

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Jeane Marques

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)  

82 99146-9649 (Coordenação)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

NÚCLEO DE APOIO À SAÚDE DA FAMÍLIA
UBS CENTRAL - JOSÉ ALOISIO DA CUNHA

Av. José Moraes de Mendonça, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento de Núcleo de Apoio à Saúde da Família - Tipo 2;

Profissional de Educação Física na Saúde;

Nutricionista;

Fisioterapeuta;

Psicólogo;

Atendimento em terapia individual em grupo;

Práticas corporais (grupos);

Atividade educativa (grupos);

Observação: Profissionais com 20hrs semanais, atendimento

encaminhados pela ESF.

Documentos: Carteira de Identidade e Cartão SUS.

Prefeito: 
Secretário:
Coord. de Atenção Primária:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)  

82 99146-9649 (Coordenação)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Coord. de Saúde Bucal: Eduardo de Paiva Lima
Coordenador NASF: Jeane Marques



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SÃO LUCAS LABORATÓRIO DE ANALISES
CLINICAS - SUS (TERCEIRIZADO)

Av. José Moraes de Mendonça, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Exames Bioquímicos

Exames hematológicos e Hemostasia

Exames Sorológicos e Imunobiológicos;

Exames Coprológicos;

Exames de Uroanálise;

Exames Hormonais;

Exames Microbiológicos;

Exames Imunohematológicos.

Documentos: Receituário Médico / Enfermeiro, Carteira de Identidade e      

Cartão SUS.

Prefeito: 
Secretário:
Assessoria Administrativa:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Fernanda Goes

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário) 

82 98107-6985 (Assessoria Administrativa)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Responsável Técnico: Eduardo de Paiva Lima
Coordenador NASF: Lucas Cotinguiba Rego



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

UNIDADE DE SAÚDE DA FAMÍLIA JOSÉ
FERREIRA DE MACEDO - UBS TATUAMUNHA

Av. José Moraes de Mendonça, S/Nº - Centro
CEP 57.945-000

Acompanhamento da gestante e do bebê (pré-natal, puerpério e

puericultura);

Consulta médica e de enfermagem;

Consulta e tratamento odontológico;

Curativos, Nebulização e Imunização (vacinas) ;

Dispensação de medicamentos básicos;

Exame preventivo Colpocitologia (câncer de colo de útero);

Grupo de educação em saúde;

Teste do pezinho e Testes rápidos (HIV, Sífilis, Hepatite B e C);

Triagem (Aferição de pressão, glicemia, avaliação antropométrica (peso e

altura);

Visitas Domiciliares pelo ACS (mínima 01 por família/mês);

Visita Compartilhadas (ACS, Médico, Enfermeiro, Dentistas e Téc. de

Enfermagem) ( Acamados, Idosos e outros).

Documentos: Carteira de Identidade e Cartão SUS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário) 

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coord. de Atenção Primária:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva

Coord. de Saúde Bucal: Eduardo de Paiva Lima
Diretor: Carline Ferreira Martins
Coordenador: Desyrre Karollem Bueno da Luz
Médico: Ivisson Alexandre Pereira da Silva



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

UNIDADE DE SAÚDE DA FAMÍLIA DO
CURTUME - UBS CURTUME

Rua João do Rego Melo, S/Nº - Curtume
CEP 57.945-000

Acompanhamento da gestante e do bebê (pré-natal, puerpério e

puericultura);

Consulta médica e de enfermagem;

Consulta e tratamento odontológico;

Curativos, Nebulização e Imunização (vacinas) ;

Dispensação de medicamentos básicos;

Exame preventivo Colpocitologia (câncer de colo de útero);

Grupo de educação em saúde;

Teste do pezinho e Testes rápidos (HIV, Sífilis, Hepatite B e C);

Triagem (Aferição de pressão, glicemia, avaliação antropométrica (peso e

altura);

Visitas Domiciliares pelo ACS (mínima 01 por família/mês);

Visita Compartilhadas (ACS, Médico, Enfermeiro, Dentistas e Téc. de

Enfermagem) ( Acamados, Idosos e outros).

Documentos: Carteira de Identidade e Cartão SUS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário) 

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coord. de Atenção Primária:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva

Coord. de Saúde Bucal: Eduardo de Paiva Lima
Diretor: Carline Ferreira Martins
Coordenador: Denille de Mendonça Rego
Médico: Terezinha de Almeida Cavalcante



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

VIGILÂNCIA EM SAÚDE
ENDEMIAS

Av. José de Moraes Mendonça, S/Nº - Curtume
CEP 57.945-000

Atividades educativas para a população e profissionais;

Visitas domiciliares de orientação e borrifação;

Coleta de material para exame (Schistosoma); 

Observação: monitora as doenças: Schistosoma, Peste, doenças

transmitidas pelo Aedes Aegypti, chagas.

Documentos: Carteira de Identidade e Cartão SUS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 3298-1151 (SMS) 82 99412-1288 (Secretário)

82-99146-9649 (Coordenação)

E-mail: saude@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coord. de Atenção Primária:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Marcelo Souza Cunha
Adalmir da Conceição Silva

Coord. de Saúde Bucal: Eduardo de Paiva Lima
Diretor: Camila Gomes Alves Munhoz
Coordenador: Jeane Marques



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

CONTROLADORIA GERAL 
DO MUNICÍPIO

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Fiscalização contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial

(Auditoria e Controle Interno); 

Avalia o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a

execução dos programas de governo, acompanhando e fiscalizando a

execução orçamentária;

Análise dos resultados, quanto à eficácia e à eficiência, da gestão

orçamentária, financeira, patrimonial e fiscal, 

Exame das fases de execução da despesa;

Apura as denúncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades

praticadas, em relação aos atos financeiros e orçamentários;

Criar comissões para o fiel cumprimento das suas atribuições;

Implementar o controle social da Administração Municipal;

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 98886-7181 (Controle Interno) / 82 99170-6750 (Controlador Geral)

E-mail: controladoria@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Controlador Geral:
Controle Interno:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Edson Fausto da Silva
Jose Jerfeson Wanderley da Silva



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

OUVIDORIA GERAL 
DO MUNICÍPIO

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Denúncia: comunicação de prática de ato ilícito de leis e normas

municipais.

Doação: possibilita a repassar bens a administração publica com o intuito

de beneficiar a prestação do serviço publico.

Elogio: demonstra reconhecimento, apreço ou satisfação com o

atendimento ou com a prestação de um serviço público.

Informação: dúvidas sobre formas, atendimentos atuação da prestação

de serviços de serviços públicos.

Reclamação: é o desagrado ou protesto quanto ao serviço prestado,

ação ou omissão da administração ou do servidor público;

Manifestação: pode indicar insatisfação, reclamação, noticiar problemas.

Sugestão: apresenta ideia ou proposta para o aprimoramento dos

serviços realizados pela administração pública.

Acesse o site:  

https://falabr.cgu.gov.br/publico/AL/PortodePedras/Manifestacao/Regist

rarManifestacao

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato: 82 98855-1222 (Ouvidor Interno) / 82 99170-6750 (Ouvidor Geral)

E-mail: ouvidoria@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Ouvidor Geral:
Ouvidor Interno:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Edson Fausto da Silva
Luiz Gustavo Monteiro C. dos Santos



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

PROCURADORIA GERAL 
DO MUNICÍPIO

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 - Centro
CEP 57.945-000

Assistir e assessorar diretamente o Prefeito no trato de questões jurídicas em

geral, sob a forma de estudos, pesquisas, investigações, pareceres, exposição

de motivos, bem como no controle da legitimidade dos atos administrativos;

Representar e defender judicial e extrajudicialmente o Município;

Elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito, referentes a

assuntos de natureza jurídico-administrativa e fiscal;

Examinar a legislação Municipal e orientar na coletânea da legislação federal e

estadual aplicável ao Município;

Assessorar juridicamente os diferentes órgãos da administração nas suas

respectivas áreas de atuação;

Analisar, manifestar e elaborar projetos de lei, decretos, vetos, justificativas, e

demais atividades jurídicas relacionadas com o processo legislativo;

Acompanhar e assessorar juridicamente nos contratos administrativos, nos

processos licitatórios, nos processos de desapropriação e nos contratos em

geral, entre outros;

Exercer outras competências para execução de atividades da área de atuação

da Procuradoria Jurídica, previstas na Lei Orgânica Municipal e em outras leis;

Exercer outras competências delegadas pelo Prefeito;

Prestar assistência jurídica gratuita a comunidades e grupos sociais populares,

na forma de orientação jurídica, mediação de conflitos, formação de lideranças

comunitárias e atuação judicial na defesa dos direitos individuais e coletivos, na

forma da lei, em qualquer esfera ou grau de jurisdição, nas questões atinentes à

regularização fundiária de interesse social

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99605-9000 (Procurador Geral)

E-mail: procuradoria@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Procurador Geral:
Procurador Interno:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Francisco Damaso Amorim Dantas
José Ricardo Santos Do Nascimento
Ronald Pinheiro Rodrigues



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNICIPAL 
DE EDUCAÇÃO

Rua Coronel Avelino Cunha, 79 - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Expedição de documentação escolar;

Setor de abertura de processos administrativos, tais como: incorporações

salariais, quinquênio, mudança de letra, abono e outras solicitações.

Setor de distribuição de gêneros alimentícios as escolas.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 17h.

Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador de Ensino:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Enoc dos Santos

Coordenador Administrativo: José Valnei Constant Galindo
Coordenador de Planejamento: Verônica Fausto do Nascimento Santos
Coordenador de Nutrição Escolar: Laíse Limeira Lins Cunha
Coordenador do Senso Escolar: Marcelo do Rego Rapouso
Coordenador da BNCC: Marinalva Santos de Oliveira
Coordenador de Ensino Infantil: Jacileide Chaves dos Santos
Coordenador Creches: Laís Hermenegilda Costa
Coordenador de Ensino Fundamental: Morgana Maria Macedo
Coordenador de EJA: Edson de Oliveira Amaral
Secretária Escolar: Eliane Patrícia dos Santos



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

BIBLIOTECA MUNICIPAL 
AURÉLIO BUARQUE DE HOLANDA

Rua Coronel Avelino Cunha, 79 - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Livros para leitura Infantil, Infanto-juvenil, Juvenil e Adulto;

Enciclopédias para pesquisas Escolares;

Salas de reforço escolar;

Auditório para reuniões que atende ao setor público e a comunidade.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 17h.

Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador Administrativo:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
José Valnei Constant Galindo



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SESI
INDUSTRIA DO CONHECIMENTO

Rua Coronel Avelino Cunha, 79 - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Livros para leitura Infantil, Infanto-juvenil, Juvenil e Adulto;

Livros didáticos para pesquisa;

Salas de reforço escolar;

Auditório para reuniões que atende ao setor público.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 17h.

Contato: 82 3298-1278 (SEMED) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador do SESI:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Marcelo do Rego Rapouso



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

DIRETORIA MUNICIPAL 
DE ESPORTES

Rua Coronel Avelino Cunha, 79 - Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Escolinha de Futebol;

Escolinha de Futevôlei;

Projeto Tênis: Tênis para todos;

Futsal, voleibol, basquete comunitário no Ginásio de Esporte;

Torneio de Futebol Municipal;

Campeonato Municipal Série A e Série B;

Futebol de praia (verão 2020).

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 17h.

Contato: 82 99179-7741 (Secretário)

E-mail: esportes@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 

Diretor de Esporte:
Coordenador de Esporte:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos

Idinaldo Lima Dos Santos
José Verçosa Ferreira Neto

Coordenador de Eventos: Elinaldo Soares

Secretário: Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

COMPLEXO EDUCACIONAL 
BELMIRA CONCEIÇÃO LINS

Rua Fernandes Lima, 11 – Centro
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Expedição de documentação escolar: Declaração Escolar, Histórico

Escolar, Certidões relacionadas ao âmbito escolar, etc;

Atendimento aos pais/responsáveis e alunos (Coordenação e direção

Escolar).

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 19h.

Contato: 82 99329-9861 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Diretor Geral:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Wellington Ferreira da Silva

Diretor Adjunto: Willames dos Santos Lins
Janira dos Santos Silva

Coordenador: Olívia Maria Cunha Falcão
Julian Ferino dos Santos 
Rosália Melo da Silva



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

ESCOLA MUNICIPAL 
JOÃO ANTÔNIO DA COSTA

Praça de São José, S/Nº – Povoado Lages
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Expedição de documentação escolar: Declaração Escolar, Histórico

Escolar, Certidões relacionadas ao âmbito escolar, etc;

Atendimento aos pais/responsáveis e alunos (Coordenação e direção

Escolar).

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 19h.

Contato: 82 99317-2764 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Diretor Geral:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Bartolomeu José do Nascimento

Coordenador: Benedita dos Santos Vila Nova



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

ESCOLA MUNICIPAL 
CARLOS PROCÓPIO

R. José de Moraes Mendonça, S/Nº – Tatuamunha
CEP 57.945-000

Atendimento ao público / Funcionários;

Expedição de documentação escolar: Declaração Escolar, Histórico

Escolar, Certidões relacionadas ao âmbito escolar, etc;

Atendimento aos pais/responsáveis e alunos (Coordenação e direção

Escolar).

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 19h.

Contato: 82 99344-3844 (Diretor) 82 99368-3630 (Secretária)

E-mail: educacao@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Diretor Geral:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Márcia C. Cunha Mattos de Vasconcelos
Otoniela de França Dorta

Coordenador: Kelly Heizel de França Dorta



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNICIPAL 
DE CULTURA

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Atendimento para informações diversas sobre as manifestações

Artísticas e Culturais;

Cadastro de Camelôs e Comerciantes em dia de eventos;

Cadastramento das entidades e representantes culturais;

Calendário de Festividades e eventos culturais;

Show de Calouros;

Feira Literária;

Projetos sociais e culturais;

Documentos: Identificação com foto.

Tempo de Espera: 20 minutos.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08:00h às 12:00h.

Contato: 82 99931-5666 (Coord. de Cultura) 82 99322-7065 (Coord. de Eventos)

82 99339-0243 (Secretário)

E-mail: cultura@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Coordenador de Cultura:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Hercílio dos Santos
Caíque Petuba

Coordenador de Eventos: Hercílio Neto



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ASSISTÊNCIA SOCIAL

Rua da Piedade, S/Nº– Salinas
CEP 57.945-000

Atendimentos às famílias e individuo;

Visitas domiciliares;

Encaminhamento a outros serviços do Governo Federal e a outras

Políticas Públicas;

Emissão da Carteira do Idoso (Intermunicipal e Interestadual);

Encaminhamento ao BPC;

Orientação sobre acesso a benefícios, programas e políticas públicas;

Ações comunitárias e particularizadas.

Cadastramento no Cadastro Único;

Beneficio eventual: cesta básica, auxilio moradia, auxilio natalidade e

auxilio funeral as famílias e indivíduos vulneráveis do município, conforme

prevê a lei municipal de nº 715/2019.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residência e Nº do NIS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 99105-0227  (Coordenador) 82 99142-8161 (Assessora) 

82 99366-2571 (Secretário)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Assessora Técnica:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Taciana de Souza Lira Costa
Erica Maria Alves da Silva

Coordenador do Bolsa Família: Alysson Matheus Nogueira de S. Freire 



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

PROGRAMA 
CRIANÇA FELIZ

Rua da Piedade, S/Nº– Salinas
CEP 57.945-000

Acompanhamento semanal as crianças de 0 a 3 para promover o

desenvolvimento integral das crianças na primeira infância; 

Visitas domiciliares (foram suspensas, porém os acompanhamentos

permaneceram remotos por meio de contato telefônico e redes sociais);

Encaminhamento a outros serviços do Governo Federal e a outras

Políticas Públicas;

Oficinas com os pais e responsáveis (suspensas temporariamente);

Oficinas com as Gestantes (suspensas temporariamente);

Apoio a gestante e a família na preparação para o nascimento e nos

cuidados perinatais;

Mediar o acesso da gestante, das crianças na primeira infância e das

suas famílias às políticas e serviços públicos de que necessitem.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residência e Nº do NIS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato: 82 99646-6718  (Supervisora) 82 99142-8161 (Assessora) 

82 99366-2571 (Secretário)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:
Assessora Técnica:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Taciana de Souza Lira Costa
Erica Maria Alves da Silva

Supervisor do PCF: Thaymar da Silva de Lima Batista



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

SCFV - SERVIÇO DE CONVIVÊNCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS

Rua da Piedade, S/Nº– Salinas
CEP 57.945-000

PAIF: Serviço de Proteção e Atendimento Integral à Família;

Trabalho em grupo;

Atividades socioeducativas em grupo;

Oficina de Futebol;

Oficina de Bombeiro Mirim.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residência e Nº do NIS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 08h às 16h.

Contato:  82 99142-8161 (Assessora) 82 99366-2571 (Secretário)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Taciana de Souza Lira Costa

Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva



Carta de Serviço e-Ouv
PORTO DE PEDRAS

CREAS - CENTRO DE REFERÊNCIA
ESPECIALIZADO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL

Rua da Piedade, S/Nº– Salinas
CEP 57.945-000

PAEFI: Serviço de Proteção e Atendimento Especializado a Famílias e

Indivíduos;

Acolhida;

Atendimentos às famílias e indivíduos;

Visitas domiciliares;

Orienta e encaminha os cidadãos para os serviços da Assistência Social

ou demais serviços públicos;

Orientação Jurídica;

Apoio a família;

Apoio no aceso a documentação pessoal;

Estimula a mobilização comunitária.

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residência e Nº do NIS.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta Feira das 08h às 16h.

Contato:  82 99142-8161 (Coordenador) 82 99366-2571 (Secretário)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Taciana de Souza Lira Costa

Coordenador do CREAS: Erica Maria Alves da Silva



Carta de Serviço e-Ouv
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CRAS - CENTRO DE REFERÊNCIA DE
ASSISTÊNCIA SOCIAL

Rua da Piedade, S/Nº– Salinas
CEP 57.945-000

PAIF: Serviço de Proteção e Atendimento Integral à Família;

Acolhida;

Grupo de Idosos Costas dos Corais;

Grupo de Gestantes;

Beneficio eventual: Entrega de enxovais as gestantes vulneráveis do

município, conforme prevê a lei municipal de nº 715/2019;Atendimentos às

famílias e Visitas domiciliares;

Encaminhamento a outros serviços do Governo Federal e a outras

Políticas Públicas;

Emissão da Carteira do Idoso (Intermunicipal e Interestadual); 

Programa Criança Alagoana (CRIA)

Programa do Leite;

PAA (Programa de aquisição alimentar)

Encaminhamento ao BPC;

Orientação sobre acesso a benefícios, programas e políticas públicas;

Documentos: RG, CPF, Comprovante de Residência e Nº do NIS.

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Taciana de Souza Lira Costa

Assessora Técnica: Erica Maria Alves da Silva
Coordenador do CRAS: Osmenia da Silva Dorta

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta Feira das 08h às 16h.

Contato:  82 99142-8161 (Coordenador) 82 99366-2571 (Secretário)

E-mail: assistencia@portodepedras.al.gov.br



Carta de Serviço e-Ouv
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GABINETE CIVIL
DO PREFEITO

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Avaliação geral das atividades desempenhadas em todos os setores e

secretarias;

Elaboração de Projetos de Lei, para enviar à Câmara;

Elaboração da sanção dos projetos de lei aprovados pela Câmara;

Elaboração de Portarias;

Elaboração de Decretos.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 9996-9680 (Secretário)

E-mail: gabinete@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Rivaldo de Souza
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SECRETARIA MUNICIPAL DE 
MEIO AMBIENTE

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Dispensa de Licenciamento;

Formulário de Denúncia Ambiental;

Requerimento para Autorização Ambiental de Corte ou Poda;

Requerimento para Autorização Ambiental Sonora;

Requerimento para Licença Municipal de Instalação;

Requerimento para Licença Municipal de Operação;

Requerimento para Licença Municipal de Operação Corretiva;

Requerimento para Licença Municipal de Regularização;

Requerimento para Licença Municipal por Adesão e Compromisso;

Requerimento para Licença Municipal Prévia.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99690-0280 (Secretário)

E-mail: meioambiente@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Tertuliana Flávia Cavalcante do Rego
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SECRETARIA MUNICIPAL DE 
OBRAS E INFRAESTRUTURA

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Manutenção da iluminação pública;

Manutenção das vias públicas;

Recolhimento de entulhos e metralhas;

Coleta de lixo;

Sinalização em via urbana;

Reparo de estradas;

Esgotamento e limpeza de fossa;

Manutenção predial.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99182-1351 (Secretário)

E-mail: obras@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Pedro Rildomar dos Santos

https://www.piuma.es.gov.br/portal/carta-de-servico/servico/15/manutencao-predial
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SECRETARIA MUNICIPAL DE 
TURISMO

Rua Luiz Ferreira Dorta, 629 – Vila Guajá – Povoado Palmeira
CEP 57.945-000

Disponibilização de informações turísticas da cidade;

Divulgação do município em âmbito regional, estadual, nacional e

internacional, promovendo os valores e as potencialidades do município;

Realização de diagnóstico, bem como propostas de obras e serviços que

visam a infraestrutura e apoiam a atividade turística, considerando o

potencial do setor para o desenvolvimento econômico e social da cidade;

Informações sobre o Cadastur;

Realização de exposições de artes para valorização dos artistas locais;

Gerenciamento das atividades voltadas à Feira de Artes e Artesanato em

conjunto com a Secretaria de Cultura;

Promoção do desenvolvimento sustentável do turismo do município;

Conscientização da preservação dos ambientes turísticos da cidade;

Planejamento e execução de programas/eventos/atividades, apoiando as

iniciativas da comunidade, voltadas às atividades turísticas;

Gerenciamento de ações relacionadas ao Selo Bandeira Azul em parceria

com a Secretaria de Meio Ambiente.

Horário de Atendimento: Segunda a Sábado das 08h às 18h 

e Domingo das 13h às 18h.

Contato:  82 9992-9178 (Secretário)

E-mail: turismo@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Zelia Pereira Cavalcanti Barros

Agentes Administrativos: Lívia Crisiane
Keila Patrícia
Eliziane Alves
Tailane Samira
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SECRETARIA MUNICIPAL DA
MULHER E DIREITOS HUMANOS
Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro

CEP 57.945-000

Orientação das Mulheres que sofrem violência doméstica a procurarem

as redes de acolhimento e proteção.

Aulas de Dança 2x por semana - Cursos de Capacitação para a

população.

Palestras de esclarecimento sobre violência ou preconceito contra a

mulher, idoso, LGBTQIA+ e crianças.

Ações em alusão as datas pertinentes a secretaria como entrega de

panfletos, conscientização da população nos atos de violência, abuso,

preconceito, racismo e etc.

Eventos em prol da população nas datas em que a secretaria se

responsabiliza em forma de comemoração, conscientização, como por

exemplo: Dia Internacional da Mulher, Agosto Lilás, destinado ao Combate

contra violência a Mulher, etc. 

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99346-4576 (Secretário)

E-mail: mulheres@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Wrsulina Pacheco Nascimento de Souza
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPORTES

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Planejamento, gerenciamento e operação do Trânsito;

Garantir meios de transporte adequado para atender as necessidades

dos cidadãos;

Qualificar os trabalhos cotidianos ligados a veículos para manutenção e

adequações do município. 

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 17h.

Contato:  82 9914-8768 (Secretário)

E-mail: transportes@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
José Carlos Anselmo dos Santos

Supervisor: Clemilson de Oliveira Almeida
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICAÇÃO SOCIAL

Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Apresentação;

Elaboração e Veiculação de Vinhetas;

Divulgação de Ações Municipais;

Elaboração e Veiculação de Cards;

Serviços de Fotografias e Filmagens;

Recebimento de Ofícios, Convites e Correspondências Internas.

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99354-2222 (Secretário)

E-mail: ascom@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Secretário:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Pedro Ivo Albuquerque Gomes

https://teotoniovilela.al.gov.br/apresenta%C3%A7%C3%A3o
https://teotoniovilela.al.gov.br/elabora%C3%A7%C3%A3o-e-veicula%C3%A7%C3%A3o-de-vinhetas
https://teotoniovilela.al.gov.br/divulga%C3%A7%C3%A3o-de-a%C3%A7%C3%B5es-municipais
https://teotoniovilela.al.gov.br/elabora%C3%A7%C3%A3o-e-veicula%C3%A7%C3%A3o-de-cards
https://teotoniovilela.al.gov.br/servi%C3%A7os-de-fotografias-e-filmagens
https://teotoniovilela.al.gov.br/recebimento-de-of%C3%ADcios-convites-e-correspond%C3%AAncias-internas
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INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA 



Rua Dr. Sebastião da Hora, 404 – Centro
CEP 57.945-000

Horário de Atendimento: Segunda a Sexta-Feira das 07h às 13h.

Contato:  82 99354-2222 (Presidente)

E-mail: previdencia@portodepedras.al.gov.br

Prefeito: 
Presidente:

Carlos Henrique Vilela de Vasconcelos
Fernando Antônio de Souza Cunha


